SÜREKLİ İŞÇİ (Güvenlik Personeli) İŞ GÜVENLİĞİ TALİMATI VE TAAHHÜTNAMESİ
	Adı ve Soyadı
	:

	Doğum Yeri ve Yılı
	:

	Sigorta Sicil No.
	:

	GÖREVİ
	:









Yukarıda kimliği yazılı …..…………..oğlu/kızı …………………………………..nın işyerimizde aşağıda belirtilen şartlara muhakkat suretle riayet ederek çalışacağına dair bu talimat ve tutanak muhteviyatı, tarafların serbest irade ve arzusu tahtında tanzim ve imza edilmiştir.

[bookmark: _GoBack]1. Görev saatleri içinde; görünüşüme, kılık ve kıyafetime, üniformama ve teçhizatıma, gerekli özeni gösterip, kurumumuz itibarını zedeleyecek davranışlardan kaçınacağım.
2. Bağlı olduğum güvenlik şefleri tarafından kendime verilen güvenlik talimatlarını yerine getireceğim.
3. Görevimi, azami dikkat ve özen çerçevesinde yapacağım, devamlı surette dikkatli ve hazır olacağım. İşyerindeki tüm çalışan ve misafirlerine karşı ayırım yapmadan saygılı olacağım, ilişkilerimde mesafeli olmaya dikkat edeceğim. Bu ilişkiler görevi aksatacak, samimiyetin üniversitemizin nam ve unvanına leke düşürecek derecede olmamasına dikkat edeceğim. Beden dili olarak soğuk ve olumsuz davranış ile asık surat mimiklerinden uzak olacağım.
4. Görevimin başında çay ve yemek molaları dışında sigara içmemeye özen göstereceğim.
5. Göreve alkol veya uyuşturucu almış olarak gelmeyeceğim ve görevim sırasında bu maddeleri kullanılmayacağım, görevim dışında dahi uyuşturucu madde kullanmayacağım.
6.Devriye esnasında hızlı ve sessizce çevreye rahatsızlık vermeyecek bir şekilde hareket edeceğim.Devriye sırasında çevresel risk faktörlerine karşı dikkatli olacağım.
7. Kapalı duran kapıları açıp, geçtikten sonra mutlaka tekrar kilitleyeceğim.Sorumluluğundaki kapı anahtarlarını yetkisiz ve ilgisiz kişilere sürekli veya geçici bir süre dahi vermeyeceğim.
8. Verilecek yemek molaları, görev çizelgesinde belirtilen saatlerde olacağım.Güvensiz hareketlerden kaçınacağım.
9. Görev başında olan olumsuzlukları veya vukuatları güvenlik yetkilisine en hızlı haberleşme yöntemi ile bildireceğim.
10. Bildirilmesinin gecikmesi halinde görevini tehlikeye düşürecek tüm olumsuz durumları derhal kendi güvenlik müdürüme bildireceğim .Güvenlik şefleri de durumu derhal işveren vekiline ve iş güvenliği uzmanına haber verecektir.
11. Görevim sırasında gördüğüm, keşfettiğim veya kuşkulandığım bütün olayları yazılı olarak olay rapor formuna kaydedeceğim. Örneğin; Bir cam kırılması, anahtarın kaybolması, bir lambanın yanmaması, kopuk bir elektrik teli, gaz sızıntısı vb.ve bu raporları şefine bildireceğim. Şeflerde ilgili birimlerden bu aksaklıkların giderilmesi için yardım talep edebilecektir.
12. Somut belirtiler taşımayan yoruma açık ve kuşku düzeyinde bir olay ile karşı karşıya kaldığım zaman,durumu güvenlik şeflerine bildireceğim.
13. Güvenlik şefinin saptayacağı görev çizelgesi doğrultusunda görevlerimi ifa edeceğim. 
14. İş yerlerinde gördüğüm ve tanımadığım kişilerden kimlik soracağım.İş yeri bahçesinde veya içinde yabancı biri varsa kişiden şüphe duyup ve o kişiden orada bulunuş nedeni hakkında açıklama yapmasını isteyeceğim.
15. Söz konusu kişinin yasa dışı bir amaç taşımadığından emin olduktan sonra onu izinsiz giren biri olarak nitelendirilmeli ve iş yerini terk etmesini veya onu işyerinden çıkarmalıdır. Eğer   güvenlik görevlisi bu kişinin yaptığı açıklamadan tatmin olmaz ve o kişi kimliğini göstermeyi, herhangi bir açıklama yapmayı reddederse hemen amirine haber vermeli daha da önlenemez durumlarda ise,155 Polis imdat merkezi aranarak Emniyet görevlilerinin müdahalesi sağlanmalıdır.
16. Verilen görevleri zamanında yapacağım ve sonucu görevi veren ilgiliye bildireceğim.
17. Adres değişikliği, medeni hal ve yakın akrabalar gibi kişisel bilgilerin değişmesi halinde yazılı olarak bilgi vereceğim.
18.Nasıl hareket edeceğime karar veremediğim yeni durumlar karşısında mutlaka  güvenlik şefine ve onun talimatına göre hareket edeceğim
19. Özel Güvenlik görevlileri;
a.Hırsız girmesi,
b.Yangın tehlikesi,
c.Su basması,
d.Gaz tehlikesi
e.Bomba tehdidi
gibi sağlığı ve güvenliği tehdit edecek acil durumlara karşı verilen talimatlar ve eğitim sürecinde verilen bilgiler doğrultusunda hareket edeceğim
20. Covid 19 kapsamında üniversite binalarına girişlerde kişilerin HES kodu kontrolü yapacağım
21. Kampüs içindeki trafik akışının koordinasyonu sağlayıp, hız limitine uymayan araçları durdurup, gerekli uyarıları yapacağım.
22.Kampüs içine yabancı araç girişinde gerekli önlemleri aldıktan ,sonra araçları içeri alacağım.
23.Müdahale gerektiren durumlarda önce kendi güvenliğimi sağladıktan sonra çevre güvenliği sağlayacağım.
24. Yetkililerin verdiği iş güvenliğine ait sözlü ve özel talimatları da harfiyen ve aksamadan yerine getireceğim
25.İşyerinin iş güvenliği tedbirlerini belirten ikaz ve levhaları gördüm ve okudum, bu levhadaki ikazları daima dikkate alacağım. Güvenlik önlemi almadan ya da alınıncaya kadar hiçbir işe başlamayacağım, güvensiz ve tehlikeli davranışlarda bulunmayacağım.
26.Sağlam ve güvenli olmayan ve düşmeyi engelleyecek korkulukları bulunmayan yerlere (iskele, balkon ve merdivenlerde döşemelerdeki boşluk ve deliklerde) yaslanmayacağım.
27.Covıd 19 kapsamında kişisel hijyen ve maske kullanımına özen gösterceğim.
28.Ekranlı araçlarla çalışma yaparken monitör açısına, sandalye yüksekliğine , klavye ve mouse  kullanma kurallarına dikkat edeceğim.  
29.Kas iskelet ve postür sağlığım için aralarda mola verip sırt, boyun ve bel egzersizleri yapacağım.
30.Tuvalet, lavabo mescit,spor salonu v.b yerleri temiz tutacağım.





İşim ile ilgili hususlarda yukarıdaki yazılı maddelerin tatbiki gerekenlerinin tatbik ve riayet ile yetkim haricinde olanları ise derhal yetkilisine veya işverene müracaat edeceğim. Aksi taktirde doğabilecek her türlü hukuki ve cezai sorumluluklar ile tazminatlar tarafıma ait olacaktır. 
İş bu talimat tutanağını tamamen okuyup anlayarak, İşyerinde alınmış İş Sağlığı ve İş Güvenliği tedbirlerine uyacağımı ve İş Sağlığı ve İş Güvenliği kaide ve talimatlarına harfiyen riayet edeceğimi bildirerek imzalıyorum. 
İş bu İş Güvenliği talimat ve taahhütnamesi 2 nüsha olarak düzenlenmiş olup karşılıklı olarak okunarak imza altına alınmıştır.          
Tedarikçi/Çalışanın								İşyeri Yetkilisi		
Adı ve Soyadı 									Adı ve Soyadı
İmza										İmza		
Tarih										Tarih





